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Nieustannie rozwijamy sie, 'l !
by mée rozwijaé innych... dobr.y trener

Pigutka wiedzy, wiedza w pigutce...
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Zeby spotkania mialy sens...




spotkaniu?

|

Normalnie,
Jjak?

czali Pogadalismy,
Y oméwilidmy i juz

\

dobry trener

A jakies ustalenia,
plan dziatania?
Przeciez Ci

W E mowitem, ze
2 byto normalnie.




Kazde spotkanie zacznij
od ustalenia celu.

Cel ustalasz PRZED
SPOTLKANIEM

Jakie tematy bedziecie omawiac.

Stwérz agende spotkania.

Na podstawie agendy powinna
powstac notatka ze spotkania

2. Oméwienie
awarii klatrocytéw.

Robienie notatki NA agendzie,
pomaga w trzymaniu dyscypliny
spotkania.

1. Analiza wynikéw
za ostatni miesiac

Agenda: Notatka:

T

|

|| 1. Mamy znakomite

| wyniki.

, Plan: powtdrzenie dziatan
| Z poprzedniego miesiaca.
[

|

|

|

2. Plan:
a. Zespot analizujacy
| brzyczyny: Zofia, Henryk,
| Jan
| do 25.10 raport wnioski
| b. Opracowanie planu na
| awaryjne sytuacje:
| Wiestaw, Anna do 30.10
| ¢. Opracowanie pisma do
klientow: Milena

na rozmowcach.

Powinien by¢ skupiony

dobry trener

Prowadzacy spotkanie
NIE powinien robic¢ notatki.

Popros jednego
z uczestnikow
o robienie notatki.

Zapisz nasze
ustalenia i plan
dziatania.

Prosze Aniu, bys
zrobita notatke.

Warto ustali¢ co ma by¢ w notatce...

Mozecie mi powiedzieé,
w ktorym miejscu agendy
naszego spotkania
Jjestesmy?

Gdy tracimy z oczu cel, osoba
robigca notatke, moze pomoc
wrocic na wlasciwa droge.

Raport do 25’.10?

Zofia, Henryk
i Jan analizujg
przyczyny awarii

Na koniec
potwierdzi¢ ustalenia.

Jesli notatka jest Teamsach lub innej platformie,
na ktorej robicie spotkanie, nie ma po co jej
dublowaé¢ w e-mailu.

warto

przeczyta¢ notatke,

Jesli bedziecie czegos
ode mnie potrzebowaé,
dajcie prosze znaé.

Dzigkuje Ci bardzo
za notatke.
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Teraz zamiast kolejnego
spotkania, zeby pogadaé,

Jak dzisiaj po ok atani sq zadania do zrobienia.
spotkaniu? Lepiei?
~ e
Y = okaze co lepsze...
3
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Muyslisz, ze jak bedziemy
rozmawiaé o sposobach
podlewania tego kwiatka,
to on ozyje?

Ale czasem przeciez
trzeba przegadac...
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Chcesz powiedzieé, ze
pigutka Ci sie

/_/:;sz pytanie?

Napisz:
kontakt@dob rytrener.pl

Pigutek ciag \ 5

dalszy nastapi...




